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“高校教师网络培训计划”
“高校教学秘书工作实践与创新”
专题培训实施方案
1、 目的
教育部、财政部质量工程规划项目“高校教师网络培训系统项目”由网培中心组织实施，本次专题培训是教育部《关于公布2011年下半年高校教师网络培训计划的通知》（教高司函〔2011〕122号）的计划课程。通过专题研修，要达到以下目的：

1. 解决高校管理中的难点问题：高校教学秘书队伍建设和能力提升。
2. 如何促进和提升高校教学秘书业务水平和工作效率，从而进一步促进教学质量的提高。
培训对象：各高校教务工作人员、院系教秘等相关业务工作人员。
2、 时间与地点
2011年10月21 至23日，为期3天，集中授课时间为2天。 正式学员需用1天时间参与讨论和提交作业，培训结束后可参加60天期限的在线拓展学习。
培训地点：杭州市文三路140号浙江外国语学院（原浙江教育学院）理科楼一楼
3、 主讲内容与主讲教师
本次培训专题分四个主题，具体解决教学管理人员在工作中遇到的各种实际问题：
1. 介绍教学秘书应具备的素质以及新形势下的新要求：高校秘书综合素质与工作规范；新形势对教务秘书提出的业务、管理和创新等能力要求。
2. 结合理论研究与实践探索，探讨高等教务管理中与教学秘书紧密相关的具体问题：高等学校课程分类；研讨课教学与研讨课教室、本科生研究课程管理；大学国际化的分类与学分转换，考试改革等。
3. 科学编制教学计划及信息化对教学秘书工作的支持：基于基层具体管理经验和实践操作，探讨依据校情科学编制教学计划，有效保证教学质量稳步提升。并对信息化在教学秘书具体工作中的实际应用效果做初步探讨。
4.建立符合校情的教学质量保证与监控体系：探讨衡量大学教学质量的核心数据以及人才培养模式改革等与秘书工作紧密相关的前沿问题。

主讲教师:华中师范大学教务处刘建清处长 

北京大学教务部卢晓东副部长 
山东大学教务处王仁卿处长

清华大学教务处及武汉大学从事教务管理研究和教务管理实际工作的教授
4、 培训方式
通过网络采取交互式网络视频同步课堂的培训模式。在北京设主会场，在各地的56个教育部全国高校教师网络培训分中心设分会场，利用网络培训系统进行实时培训，学员在分中心网络教室组成班级，通过网络以语音、视频、文字等方式互动交流。
在特殊情况或网络教室容纳不下情况下，可在参训学员比较集中的学校（原则上20人以上），开设分会场，通过视频会议的形式组织参训。
5、 报名与费用
拟参加培训的教师经学校有关部门同意后，请在会议开始前登录网培中心网站 http://www.enetedu.com 进行注册报名。报名时务请注明。参会人员必须进行网上注册报名。 培训收取会务费600元/人，由分中心现场收取，开设分会场的学校汇入教育部全国高校教师网络培训中心依托单位：

单位名称：北京畅想数字音像科技股份有限公司

开户银行：交通银行北京科技会展中心支行

银行账户：1100 6056 7018 1500 57621

教育部全国高校教师网络培训中心在培训结束一周后寄送发票和证书，发票由教育部全国高校教师网络培训中心依托单位提供（参照教育部《关于实施精品课程师资培训项目的指导意见》（教高司函〔2007〕175号）规定执行）。

六、结业与证书 
　　根据教育部《关于实施精品课程师资培训项目的指导意见》（教高司函〔2007〕175号）的规定，对参加研修班达到结业要求的学员，教育部人事司和高等教育司颁发“高等学校骨干教师培训证书”。对于获得证书的教师，所在学校应承认其接受继续教育的经历，记入相关档案，并作为教师职称职务评聘的参考依据之一。
七、教学管理

在分中心采用同步课堂班模式的教学管理参照网培中心相关规定执行。
在本校设立分会场采用视频会议方式的集中培训的学员，需有学校的统一组织和支持配合。网培中心提供技术支持，由当地分中心负责报名注册、收费和会务服务，并按单独班级进行教学管理。
在本校分会场参训的学员必须严格控制证书发放，原则上不放开证书申请渠道；如申请证书必须达到结业要求，同步课堂班所要求的：经学校推荐、网上注册、缴费、考勤、讨论、作业等环节不得缺失。分会场集体报名学员也需参训前前登录网培中心网站 http://www.enetedu.com 进行注册报名。
八、联系人及联系方式
肖莉丽:  0571-28931197  13758231380  邮箱：xiaolili@enetedu.com
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