浙江财经大学东方学院教师调课申请表

	课程名称
	
	开课部门
	

	原上课时间
	年   月   日

星期  （   —   ）节
	新上课（或补课）时间
	年   月   日

星期  （   —   ）节

	原上课地点
	
	新上课（或补课）地点
	

	任课教师签字
	
	代课教师签字
	

	上课专业、班级
	

	调换理由
	

	教学班意见
	学生代表：（签字）                        年  月  日

	学生所在分院

意见
	     审批人：（签字）                         年  月  日

	教师所在分院
意见
	     审批人：（签字）                         年  月  日

	教务管理部意见
	     审批人：（签字）                         年  月  日


注： 1、调课须遵守浙江财经大学东方学院本科课表管理暂行办法之规定。2、由授课教师负责通知学生。3、此表一式三份，一份教师所在分院留存，一份教学楼管理员留存，另一份交教务管理部存档。
