“高校教学秘书工作实践与创新”

日程表

10月21日 上午

8:30-12:00
主讲教师  刘建清
建立学员对高校教学秘书工作的深入、全面理解，了解高校教学秘书工作的建设思路、理念及经验。  
1. 高等学校教务管理及其相关概念剖析

2. 高等学校教务管理的要素探析

3. 高等学校教务管理依据的基本理论简述

4. 我国高等学校教务管理存在的主要问题分析

10月21日 下午

2:00-5:00 
主讲教师  卢晓东

对高校教学秘书工作过程中的难、重点进行深度剖析，明确解决思路；通过相对细致的案例分析和现场示范课等形式，使学员能够掌握实际工作要点。
1. 高等学校课程分类、研讨课教学与研讨课教室

2. 本科生研究课程管理、大学国际化的分类与学分转换
3. 本科及研究生考试改革

10月22日 上午

8:30-12:00
主讲教师  王仁卿
1. 对高校教学秘书工作过程中的难、重点进行深度剖析，明确解决思路；通过相对细致的案例分析和现场示范课等形式，使学员能够掌握实际教学要点。
2．主讲教师提讨论题，各班级进行班级讨论：引导学员理解并发现问题，增加学员之间的交流、互动。

10月22日 下午

2:00-5:00 
主讲教师  清华大学教务处及武汉大学教务处
1.探讨衡量大学教学质量的核心数据以及人才培养模式改革等与秘书工作紧密相关的前沿问题。 

2．主讲教师提讨论题，各班级进行班级讨论：引导学员理解并发现问题，增加学员之间的交流、互动。

第三天   1.学员完成作业（作业题目会在培训期间公布）

2.学员通过在线学习平台http://online.enetedu.com学习课程补充内容。 
